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1. Uvod

Tato smérnice je vydana na zakladé natizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679

o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji. Cilem je vytvofit
uceleny soubor pravidel na ochranu osobnich udaji ve skole, aby byla zajisténa jejich ochrana
proti neopravnénému zachazeni s daty.

2. Zpracovani osobnich udaju

Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze na zaklad¢ pravniho predpisu nebo

na zaklad¢ souhlasu subjektu tidaji (zak, zdkonny zastupce zdka, zaméstnanec Skoly).
Zpracovani osobnich udaji mtize byt také na zdklad¢ vefejného zadjmu nebo pii vykonu
vefejné moci.

Souhlas subjektu udaju (zék, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec $koly) musi byt
informovany, konkrétni a pisemny a spravce osobnich idajli je povinen ziskat jej jesté
predtim, nez zpracovani osobnich idajii zahaji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani
prokazat.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji vydava zdkonny zéastupce zdka nebo 74k, a to

v navaznosti na splnéni podminky rozumové a volni vyspélosti nezletilého (§ 31 obcanského
zékoniku).

Reditelka koly diisledn& zakazuje predavani osobnich idajti zaki tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomiticek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udaj
zaméstnanct Skoly.
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Osobni udaje

\

Osobni tdaje zpracovavané na
zaklad¢ skolského zdkona

Osobni udaje
zpracovavané ve
vetejném z4jmu nebo
pfi vykonu vetejné
moci

Osobni tdaje zpracovavané na
zaklad¢ informovaného souhlasu

- Skolni matrika,

- doklady o prijimani déti, Zaku,
uchazecu ke vzdelavani,
o priubéhu vzdélavani a jeho
ukoncovdani,

- tridni kniha,

* zdznamy z pedagogickych rad,

- kniha urazu a zaznamy
o urazech déti, Zakii a studenti,
popripadeé lékarské posudky

- predavani udaju

do archivu (zakon
o archivnictvi),

- predavani udaju

organum statni
spravy (MSMT, CSI,
Meéstska cast,
Magistrat)

- seznamy Zakii na mimoskolnich

akcich a zahranicnich zdjezdech,

- seznamy Zakii na soutezich

a olympiadach,

- seznamy zakonnych zdstupcit

pro spolek rodicii Skoly,

: jména osob, které budou odvadet

dité z materske Skoly, Skolni
druziny,

- kontakt na zakonné zastupce (neni

shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace

Ci zvySeni zdjmu Zaku o studium
na dané Skole,

- zverejneni vytvarnych a obdobnych

del zaku na vystavach
a prehlidkach,

Osobni udaje zpracovavané podle
zvlastnich zakont

- podnéty pro jednani OSPOD,
prestupkové komise

- podklady Zaku pro vysetreni
v PPP,

* hlaseni trestnych cinii,
neomluvend absence

- udaje o zdravotni zpuisobilosti
ditéte nebo Zaka
na zotavovacich akcich

3. Zpracovani citlivych udaju

Citlivé udaje zpracovava skola pouze v nezbytném rozsahu a ve zvySené mite dba o jejich

zabezpeceni.
MiiZe se jednat naptiklad o:

* udaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zamé&stnance Skoly

* mentélni omezeni (poruchy uceni, ...)

* gspecifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo

nabozenskym piesvédcenim
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* popis rodinného prostiedi zdka




4. Informace o ochrané osobnich udaji

Veskeré informace o tom, jak Skola zajiSt'uje ochranu osobnich daji, jsou v listinné podobé¢

uloZeny v kancelaii Skoly, v elektronické podobé na www strankéach skoly.
Informace o ochran¢ osobnich udaji jsou zpracovany v podob¢:

Smérnice feditelky Skoly k ochrané osobnich tdaji s ptilohami
Informace o ochrané osobnich tdaji pro zaméstnance

Informace o ochrané osobnich udaji pro zékonné zastupce déti/zaki
Informace o ochrané osobnich tdaji pro déti/zaky

Reditel skoly informuje zaméstnance Skoly nejméné 1x ro¢n¢ o ochrané osobnich tidaji

ve Skole.

Ttidni ucitelé nejméne 1x ro¢né€ informuji zaky (tfidnické hodiny) a zdkonné zastupce zakt

(tfidni schiizky) o ochran¢ osobnich udajt ve skole.

5. Pravo na pristup k osobnim tidajim

Kazdy subjekt udajt (zak, zakonny zastupce zdka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na pfistup

k osobnim udajim, které se ho tykaji.
Postup je nasledujici:

subjekt udajt (zak, zakonny zastupce zdka, zaméstnanec Skoly) ma pravo si podat zddost
o informaci, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni udaje

Skola musi subjektu tdajt (zakim, zdkonnym zastupciim zak), poskytnout kopie
zpracovani osobnich udaji

Skola poskytuje subjektu udaji informace o ochrané osobnich udajii bezplatné. Pouze

v ptipad¢, kdy jsou zadosti podané subjektem tdajt zjevné nediitvodné nebo nepiimétene,
zejména protoze se opakuji, muze feditel Skoly rozhodnout o uloZeni ptfiméfreného
poplatku, nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nedtivodnost doklada spravce (feditel
Skoly). V takovém piipadée se vySe poplatku fidi sazebnikem tihrad za poskytovani
informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, viz kapitola
18 Poplatky

Skola pii poskytovani udaju uptednostiiuje dalkovy piistup k osobnim tidajiim Zadatele
zadost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich divodii

Skola vzdy dba na to, aby zadost o poskytnutou informaci zjistovala pouze opravnény
zajem zadatele

Skola vzdy dba na to, aby pii poskytnuti informace o osobnich udajich nebyly zaroven
poskytnuty osobni tdaje jinych osob

zadost subjektu tdaji vytizuje Skola bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,

ve vyjimecnych ptipadech do 2 mésicu

6. Pravo na opravu osobnich udaja

Kazdy subjekt udajii (zak, zdkonny zéastupce zdka, zaméstnanec §koly) ma pravo na opravu
k osobnim tdajim, které se ho tykaji. Mize se jednat o zménu adresy, jména, bydliste,
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telefonniho cisla pod.

Statutarni zastupce do 30. zafi Skolniho roku zapracuje do Skolni matriky dotaznik na kontrolu
aktualnosti osobnich udaja zakl. Dalsi doplnéni nebo zmény ve Skolni matrice provadi

dle aktualni zmény.

Zameéstnanci Skoly maji povinnost ohlaSovat zaméstnavateli v§echny skutecnosti, které jsou
nezbytné pro vedeni persondlni a mzdové dokumentace.

Zadost subjektu udaji vytizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,

ve vyjimecnych ptipadech do 2 mésicu.

7. Pravo na vymaz osobnich udaji

Kazdy subjekt udajii (zak, zdkonny zastupce Zdka, zaméstnanec $koly) ma pravo na vymaz

k osobnim tdajim, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pti zdkonném zpracovavani osobnich udaji jako je Skolni matrika,
pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano

dle spisového a skartacniho fadu Skoly a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udajii se tyka pouze ptipadii, kdy subjektu udaji
(zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich
udaju.

V zavéru skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace skoly, aby dale neobsahovala
zbyte¢né osobni udaje (zaci odchazejici ze Skoly, rozvazani pracovniho poméru zaméstnance
apod.).

Reditel $koly disledné zakazuje piedavani osobnich udajt zak tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomicek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udaji
zameéstnanct Skoly.

Zadost subjektu udaj vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice,

ve vyjimeénych piipadech do 2 mésicu.

8. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji

Kazdy subjekt udajii (zak, zdkonny zastupce Zédka, zaméstnanec §koly) ma pravo

vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pti zdkonném zpracovavani osobnich udaji jako je Skolni matrika,
pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano

dle spisového a skarta¢niho fadu skoly a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udajii se tyka pouze ptipadii, kdy subjektu udaji
(zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich
Udaji. Zadost subjektu tidajii vyfizuje §kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,
ve vyjimeénych ptipadech do 2 mésici.



9. Prevence a vychova k ochrané osobnich tidaji

Déti a zéci zasluhuji zvlastni ochranu osobnich udaji, protoZe si mohou byt méné védomy
dotéenych rizik, disledkl a zaruk a svych prav v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji.
Tato zvlastni ochrana se vztahuje zejména na pouzivani osobnich udaja déti a zaka pro tcely
marketingu nebo vytvareni osobnostnich 1 uzivatelskych profild a shromazd’ovani osobnich
udaju tykajicich se déti pti vyuzivani sluzeb nabizenych pfimo détem.
Koordinator SVP pfipravi vhodna prifezova témata, ve kterych budou Zaci seznamovani
s problematikou ochrany osobnich tdajii:

* zéasady ochrany osobnich tidaju

* prava pii ochrané osobnich udaja

* pouzivani osobnich udajl pro ucely marketingu

* 0 bezpeném vyuzivani informacnich technologii a chovani na internetu

10. Obecné zasady pro zpracovani osobnich udaji dle ¢l. 5 narizeni EU

P11 praci s osobnimi idaji se vSichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zdsadami:
Zakonnost

Zpracovani osobnich udaji na zakladé pravniho ptedpisu (napiiklad § 28 skolského zdkona).
Zpracovani osobnich udaji na zdklad¢ informovaného souhlasu.

Korektnost

Spravné pouZiti, presné, spolecensky bezvadné.

Transparentnost

Vsechny informace o ochrané osobnich idajii urcené subjektu udajii (z4k, zdkonny zastupce,
zamestnanec) jsou stru¢né, snadno piistupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasnych
a jednoduchych jazykovych prostiedki.

Ukelové omezeni

Shromazd’ovéani osobnich udajii jen za jasn€ stanovenym ucelem.

Minimalizace udaji

Nezpracovavat vice udajii, nez je pro dany ucel nezbytné nutné.

Piesnost

Zpracovavané osobni udaje musi byt presné.

Omezené uloZeni

Osobni udaje jsou ulozeny jen po dobu nezbytné nutnou.

Integrita a divérnost

Naélezité zabezpeceni osobnich udaji, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych
nebo organizacnich opatfeni pred neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim

a pfed nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovédnost spravce

Skola zavede vhodna technické a organiza¢ni opatieni, aby zajistila a byla schopna dolozit,
ze zpracovani je provadéno v souladu s natizenim EU.




11. Organizac¢ni a technicka opatieni k zabezpeceni osobnich udaju ve Skole
11.1 Spisovy a skarta¢ni rad
Ochrana osobnich udaji a spisovy a skartacni fad

1. Skola ma zpracovany spisovy a skarta¢ni fad v€etné spisového a skarta¢niho planu.
2. Povéienec pro ochranu osobnich udaji provede revizi stavajiciho spisového a skarta¢niho fadu,

zda splituje podminky natizeni EU.

3. Na zéklad¢ provedené analyzy doplni a zpiesni spisovy a skartacni ad skoly. Priibézna
kontrolovat plnéni ustanoveni tohoto fadu.

4. Vytazovani dokumentt ve skarta¢nim fizeni a vybé&r archivlii a jejich evidence dle ust. § 3
zakona €. 499/2004 Sb., nejsou nafizenim EU dotceny.

11.2 Skolni Fad

Ochrana osobnich udaji a Skolni fad
Skolni #ad byl doplnén o samostatnou kapitolu s nazvem: Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, Zdk),
ve které jsou pojmenovany prava a povinnosti ve vztahu k ochrané osobnich udajt:

* povinnost zachovavat ml¢enlivost pro pedagogy Skoly,

* pravo zakonnych zastupct na pfistup k osobnim udajim,

* souhlas se zpracovavanim osobnich udajt,

- zékaz potizovani zvukovych a obrazovych zaznamii osob bez jejich svoleni.

11.3 Organizaéni Fad

Ochrana osobnich udajii a organiza¢ni fad
Organizac¢ni fad je doplnén o funkci povétence pro ochranu osobnich udajt (Data Protection

Officer), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udajt ve skole.

11.4 Skolni matrika

Ochrana osobnich udaji a Skolni matrika
Reditelka §koly stanovila vnitini smérnici:
» 0 form¢ vedeni Skolni matriky (pisemna, elektronickd),
* 0 odpovédnych osobach pro praci se Skolni matrikou (administrator, tfidni ucitel, ...)

* 0 pravech a povinnostech zodpovédnych osob,
* 0 zabezpeceni Udaju ze Skolni matriky,
* 0 zpusobu piedavani udajl ze Skolni matriky.

11.5 Skolni traz

Ochrana osobnich udaji a Skolni traz
Pti evidenci Skolnich urazl (kniha urazl, zdznam o Urazu) je tieba zajistit, aby:
* byla zachovavana mlcenlivost pii praci s osobnimi udaji pti evidenci Grazi zaka
* veskeré¢ dokumenty (kniha Grazl, zdznamy o urazech) byly fadné uloZeny v kancelatich

Skoly a Skolky, poptipadé v archivu skoly a byl dodrzovan rezim dle spisové sluzby
ve Skole



11.6 Spravni Fizeni

Ochrana osobnich udajii a spravni fizeni

Jedna se o rozhodovani feditele Skoly o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle
§ 165 odst. 2 a § 183 odst. 1 Skolského zakona.

Nabhlizeni do spisu

O priib¢hu spravniho fizeni se vede spis, ktery je fadné ulozen a zabezpecen dle spisového

a skarta¢niho fadu ve Skole.

V souladu s § 36 odst. 3 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ma zakonny zastupce moznost
jesté pred vydanim rozhodnuti sezndmit se s obsahem spisu vyjadiit se k podkladim
rozhodnuti.

Prihlasky k pfijimacimu fizeni (Z8)

V piihlasce je mozné pozadovat pouze udaje, které jsou nezbytné pro piijimaci fizeni. Je ale

mozné zjiStovat udaje, které maji vazbu na kritéria (sourozenec ve $kole, zatazeni do tfidy
ziizené podle § 16 odst. 9). V dobé zéapisu dité/zédka neni ditétem zakladni Skoly

a neni tedy zdkonna povinnost pozadovat po rodic¢ich dalsi udaje (rodné ¢islo, kontakt

na rodiCe — telefon, e-mail, ...). Pfihlaska do zakladni skoly neni podklad

pro skolni matriku.

Seznam déti ze spadového obvodu

Tyto osobni udaje jsou zpracovavany na zakladé vykonu vefejné moci a mohou slouzit pouze
k ur¢enému ucelu (ptijimani déti ze spadového obvodu).

11.7 Organizace vychovy a vzdélavani

Ochrana osobnich tidaju a organizace vychovy a vzdélavani

Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim osobnich udajti. Lze rozlisit
tfi skupiny pfi zpracovavani osobnich udaji:

1. Osobni udaje zpracovavané na zakladé Skolského zdakona
¢ Skolni matrika
* doklady o pfijimani déti, zak, studentii a uchazect ke vzdélavani, o prubéhu vzdélavani
a jeho ukoncovani
* tfidni kniha
* zaznamy z pedagogickych rad
* kniha urazl a zdznamy o trazech déti, zakt a studentti, poptipad¢ 1€karské posudky

2. Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zdakoni
* podnéty pro jednani OSPOD, piestupkové komise
* podklady zaka pro vySetieni v PPP
* hlaSeni trestnych ¢inli, neomluvené absence
* udaje o zdravotni zptisobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavané na zdkladé informovaného souhlasu
* seznamy zakl na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zéjezdech
* seznamy zakill na soutézich a olympiadach
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* seznamy zakonnych zastupcu pro spolek — klub pftitel Skoly

* jména osob, které budou odvadét dité ze Skolni druziny

* kontakt na zakonné zastupce

» fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu zakii o studium na dané Skole

* zvefejnéni vytvarnych a obdobnych d¢€l Zakia na vystavach a prehlidkach

* zaznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ucelem bezpecnosti zakl a ochrany
jejich majetku

Organizace vychovy a vzdélavani
Vedle téchto tii skupin je pro bézny provoz skoly nezbytné zpracovavat dalsi osobni udaje.
Jedna se napftiklad o:

* pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zak)

* organizacni seznamy zakl (ktefi pijdou do kina, ktefi odevzdali u¢ebnice, kteti byli

pouceni o bezpec¢nosti pied skolnim vyletem, Skolni akci a jing)
* jiné osobni informace o zadkovi (Umrti v rodin€, rozvod rodicd, ...)

Zasady pro praci s informacemi

Pti praci s t€émito osobnimi udaji je tieba fadn¢ poucit pedagogické pracovniky, aby disledné
dodrzovali obecné zasady pfi préci s témito informacemi:
* shromazd'ovat pouze nezbytné osobni udaje (naptiklad seznam zakt bez rodnych cisel)
* osobni tdaje mit pod kontrolou (uzamcena skiinka, ...)
* jiz nepotiebné Uidaje skartovat
* zachovévat ml¢enlivost o udajich
* neposkytovat tdaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces

ZAkovska knizka
Forma vedeni zakovskych knizek:
* listova podoba
Poskytovani informaci pomoci zakovskych knizek plni Skola zdkonnou povinnost:
* pravo zaku a zdkonnych zastupcl na informace o prubehu a vysledcich svého vzdélavani
(§ 21 skolského zakona)
* Povinnosti pedagogickych pracovnikl poskytovat ditéti, zdku, studentovi
nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim (§ 22b skolského zakona)

Zasady pro praci s informacemi v Zikovské kniZce

Zajisténi osobnich udaji zaka v zékovskych knizkéch:

* 7zakovskeé knizky obsahuji pouze nezbytné osobni udaje o zacich

* s zékovskymi knizkami pracuji ve Skole pouze urceni pedagogicti pracovnici (tfidni ucitel,
ucitelé predmétl, vychovatelka Skolni druzina, ...)

*  pfii praci se zdkovskymi knizkami dodrzuji obecné zasady pro praci s osobnimi udaji zaka
(ml€enlivost, pod kontrolou, ...)

* informace v zdkovské knizce krom¢ pedagogickych pracovnikd Skoly jsou uréeny jednomu
konkrétnimu zakovi a jeho zakonnym zastupctim

* po skonceni Skolniho roku si zaci zékovské knizky ponechavaji
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11.8 Poskytovani poradenskych sluzeb

Ochrana osobnich udajii a poskytovani poradenskych sluzeb

Skola ma podle vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb, povinnost
poskytovat poradenské sluzby zakitim i zakonnym zastupciim zaka.

Osobni tdaje o Zacich

Osobni tdaje o Zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti
s vykonem sv¢é poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovany v souladu s natizeni EU 679/2016

ze dne 27. 4. 2016, obecné natfizeni na ochranu osobnich daji, a smérnice feditelky Skoly

k ochran¢ osobnich uda;ju.
Jedna se zejména o:

* zachovavaji ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaji Zakt (zdkonnych
zéstupcu zaki)

* dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pti poskytovani poradenské sluzby, byly
nainstalovany pouze na uréenych pocitacich, byly pristupné az po ptihlaseni uzivatele
ke Skolni pocitaové siti, pro spuSténi programu je nezbytné pfihlaseni uzivatele

* dokumentaci v listinné podob¢ ukladaji v zamykatelné skiini v urenych prostorach
Skoly, vydavaji ji na zaklad¢ zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi
byt ponechéna bez dohledu, po ukonceni zpracovani musi byt neprodlen¢ navracena
na urcené misto

* minimalizace zpracovavanych udajt.

Citlivé udaje o Zacich
Zvlastni pozornost je tieba vénovat citlivym tdajim o Zacich. Citlivymi udaji jsou zejména:

* zdravotni stav zdka

* zavéry pedagogicko-psychologické poradny

*  [ékarské posudky

* zavéry jinych instituci
Pii predavani informaci, které obsahuji citlivé udaje, podepise zakonny zdstupce Zaka souhlas
se gpracovanim citlivych udaju.

11.9 Webové stranky Skoly, fotografie a projevy osobni povahy

Zpracovani osobnich udaja
Osobni udaje zakti na webovych strankach je mozné vyuzivat pouze se souhlasem zakii,

resp. jejich zakonnych zastupci (to v ndvaznosti na splnéni podminky rozumové a volni
vyspélosti nezletilého (§ 31 obCanského zékoniku).

Souhlas subjektu udaji (zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec Skoly) musi byt
informovany, konkrétni a pisemny a spravce osobnich udaju je povinen ziskat jej jeste
pfedtim, neZ zpracovani osobnich idajli zahdji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani
prokazat.

Ochrana osobnich udaji a pofizovani fotografii
Mezi osobni tdaje patfi i fotografické zaznamy a videozaznamy (dale jen fotografie). Cinnost
Skoly je neodmyslitelné spojena s pofizovanim fotografii Zakli i zamé&stnanct Skoly, poptipadé

dalsich osob (zakonni zastupci zaki, ucastnici kurzii apod.).
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Reditelka $Kkoly zajisti:
* aby zaci 1 zaméstnanci Skoly byli seznameni s ustanovenim obc¢anského zakoniku
(Podoba a soukromi (§ 84 az § 90)
* aby pofizovani fotografii za u¢elem propagace a informovani o ¢innosti skoly bylo vzdy
na zéklad¢ informovaného souhlasu 74kl a zakonnych zastupct zakt
* aby Skolni fad obsahoval pravidla pro pofizovani fotografii z mobilnich telefont zakt
* aby zaméstnanci Skoly znali opravnéné zpracovani osobnich udaji — fotografii
aby byly zvetejiiované fotografie vhodné

Fotografie na webovych strankach Skoly

Pti zptistupnéni fotografii zak na webovych strankach skoly je potieba rozliSovat, jedna-li se
o fotografii konkrétniho Zaka s osobnimi udaji (jméno, piijmeni, tfida, ...) nebo zda fotografie
zachycuji pouze prubéeh skolnich akei, nikoli podobizny jednotlivych zakt, a jsou oznaceny
pouze nazvem dané Skolni akce. Tento postup ucastnika fizeni tak nelze povazovat za zasah
do prava na ochranu osobnich tdajt a k poruSeni natizeni EU.

Pisemnosti zaku a jiné projevy osobni povahy

Jedna se o:
* slohové¢ prace
* vytvarné prace,
* hudebni vystoupeni zaki, ktera jsou zvefejiovana za ucelem prezentace a propagace skoly
a informovani o aktivitach Skoly

Tyto dokumenty mohou byt zveiejiiovany jenom na zdakladé informovaného souhlasu
zakonnych zdastupcu (Zaku).

11.10 Mimoskolni akce

Ochrana osobnich uidajii a mimoskolni akce
Pfi organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi udaji déti a zakda.
Reditel $koly zajisti:
* jakou formou d4 zdkonny zastupce souhlas s mimoskolni akci
* aby soucasti souhlasu byl i informovany souhlas pro praci s osobnimi udaji zaki
e aby seznamy zakl obsahovaly pouze nezbytné osobni udaje
* aby seznamy slouzily pouze k jednomu danému ucelu, naptiklad k vyjezdu zaka
do zahranici
» aby fotografie a videa byla zvefejiiovana pouze s informovanym souhlasem zakt
a zékonnych zéastupct zaka
* aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci Skoly
* aby byly zabezpeceny dokumenty ke zdravotni zptisobilosti a pisemné prohlaseni
zakonnych zastupcu ditéte.

11.11 Kamerovy systém

Ochrana osobnich tidajii a kamerovy systém
V rezimu nafizeni EU o ochrané¢ osobnich udaji (GDPR) jsou takové kamerové systémy,

kter¢ jsou vybaveny zdznamovym zatizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani)
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informaci — osobnich udaju.
Reditel §koly zajisti:
* stanoveni ucelu instalace kamerového systému
* zpusob provozovani kamerového systému
* informovanost monitorovanych osob o kamerovém systému
* ochranu zaméstnanci pred sledovanim zaméstnavatele

Skola nemé4 kamerovy zdznam
11.12 Smlouvy a ucetni doklady

Ochrana osobnich udaji a smlouvy
Rada smluv obsahuje osobni udaje nebo na zdkladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji

s osobnimi tdaji spravce (Skoly).

Jedna se zejména o smlouvy typu:
* provozovani cloudového tlozisté (ulozena skolni matrika a dal§i dokumentace skoly)
* poskytovani pracovné 1ékaiské sluzby zavodnim lé¢karem

Skola je v pozici spravce osobnich tidaji.
Externi firma poskytujici prodej zboZzi nebo sluzby je v pozici zpracovatele osobnich udajt.
[ uzaviena smlouva nezbavuje spravce (Skoly) povinnosti chranit osobni udaje

Povinnosti spravce (Skoly):

* vyuZit pro zpracovani osobnich udaji pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostate¢né
zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatieni tak, aby dané zpracovani
spliiovalo pozadavky GDPR (¢l. 28 GDPR)

* zajistit a dolozit, Ze zpracovani osobnich dajl je provadéno v souladu s GDPR (¢l. 24
GDPR)

Povinnosti zpracovatele (externi firma):
* zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 natizeni EU:

Ochrana osobnich idaja a ti¢etni doklady

Ucetni doklady (faktury) jsou dokumenty obsahujicim osobni tidaje, na které se GDPR
vztahuje. Uetni jednotky jsou povinny uchovavat Gi¢etni zaznamy pro uéely vedeni
ucetnictvi po zakonem stanovenou dobu (zédkon o ucetnictvi), jedna se tedy o zpracovani
osobnich udajt.
Pro zabezpeceni téchto osobnich Udajli je nezbytné, aby:
e pii praci s ucetnimi doklady se postupovalo podle Smérnice pro ob¢h a prezkuSovani
ucetnich doklada
* doklady byly fadn¢ ulozeny v kancelati Skoly, jejich vyzvedavani se fidilo Spisovym
a skarta¢nim fadem
* doklady byly fadn¢ ulozeny v archivu skoly a po zakonné lhiité skartovany dle Spisového
a skarta¢niho fadu

Priklady ucetnich dokladu a jejich archivace:
* ucetni zavérky a vyro¢ni zpravy po dobu 10 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi,
kterého se tykaji
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* ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uc¢tovy rozvrh, prehledy
po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji

* Ucetni zdznamy, kterymi Gcetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi, po dobu
5 let po¢inajicich koncem t&etniho obdobi, kterého se tykaji. Ugetni jednotka mize jako
ucetni zdznamy pouzit zejména mzdove listy, danové doklady nebo jinou
dokumentaci vyplyvajici ze zvlaStnich pravnich predpist

11.13 Zabezpeceni vypocetni techniky

Ochrana osobnich udaji a zabezpeceni vypocetni techniky
Pro zajisténi ochrany osobnich udaji jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky
ve Skole. Jedna se o spravu, udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu
a zabezpeceni informacnich systémil, dat a software.
Reditelka $koly zajisti ochranu osobnich udaji pfi praci s IT technikou:
e pravidla pro uzivani IT
e zakazy pti uzivani IT
e ochrana osobnich tdaji
Skoleni a pisemné pouceni zaméstnanci Skoly
pouceni Zaku Skoly
pracovni napln¢€ zaméstnancu (ucitel, spravce IT, koordinator ICT, ...)

11.14 Poskytovani dotaci z operacnich programi

Ochrana osobnich udajii a poskytovani dotaci z operacnich programii

Zpracovavani osobnich idaju pfi realizaci poskytovani dotaci nema zdsadné vyslovnou oporu
v zakong s vyjimkou €l. 125 odst. 2 pism. d) a ) Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady

¢. 1303/2013, podle kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni tdaje osob podpotfenych

z dotace, které se uchovavaji a zaznamenavaji v pocitacovych systémech o kazdé operaci
nezbytné pro realizaci cerpani dotace.

Pti zpracovani zadosti o dotaci a dals$i dokumentace pii poskytovani dotaci je tieba zajistit
souhlas subjektu udaji.

11.15 Pracovni naplné
Ochrana osobnich idaju a pracovni naplné

Reditelka $koly jako zaméstnavatel zatadila problematiku ochrany osobnich tidaji do pracovnich
naplni jednotlivych zaméstnanct, aby byl dan diiraz na plnéni ukoli s tim spojenych 1 osobni

odpovédnost kazdého pracovnika.
Jedna se zejména o povolani:
* Ucitel/tfidni ucitel
* Vychovatel
* Asistent pedagoga
* Spravce informacnich a komunikac¢nich technologii
o Utetni a mzdova téetni
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11.16 Skolska rada

Ochrana osobnich udaji Skolska rada

Podle § 168 skolského zdkona je feditelka Skoly povinna umoznit Skolské radé ptistup

k informacim o Skole, zejména k dokumentaci Skoly. Informace chranéné podle zvlastnich
pravnich ptedpist poskytne feditelka Skoly skolské radé pouze za podminek stanovenych témito
zvlastnimi pravnimi pfedpisy. Poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu

k informacim tim neni dotceno.
Témito zvlastnimi pravnimi piedpisy je nyni nafizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016,
obecné nafizeni na ochranu osobnich udaja.

Zasady pro praci s informacemi o Skole:
* feditelka Skoly poskytuje skolské rad¢ informace o Skole v agregované podob¢ (pocty

zaka, pocty pedagogt, objevi-li se pti jednani Skolské rady osobni tidaje, upozorni
feditelka Skoly ¢leny Skolské rady na povinnost zachovavat ml¢enlivost o téchto udajich

* vystupy ze Skolské rady (zdznamy z jednéni) nesmi obsahovat osobni tidaje zak, jejich
zakonnych zastupct a zaméstnanci Skoly

11.17 SKkolni jidelna

Ochrana osobnich udaji Skolni jidelna

Skolni jidelna se pii ochrané osobnich udajii #idi viemi dokumenty koly (spisovy a skartaéni
fad, organizacni fad, pracovni napling, ...).

Poskytovani Skolniho stravovani je poskytovano na zaklad¢ § 119 zdkona skolského zdkona.
Jedna se o zakonné zpracovani osobnich udaji dle ¢lanku 6 narizeni EU, neni proto
nutny informovany souhlas zZaki a zakonnych zastupci Zaka. Podminkou je, aby udaje

byly poskytovany v rozsahu v nezbytném pro zabezpeceni skolniho stravovani.
PoZaduje-li Skolni jidelny osobni informace dalsi (napriklad ticet rodi¢i uvedeny

v informac¢nim systému k evidenci obédii ve Skolni jideIné), je nezbytny informovany
souhlas.

12. Odpovédnost Skoly jako spravce osobnich udaju

Skola, zastoupena feditelkou Mgr. Danou Hude&kovou jako spréavce osobnich udaji nese
odpovédnost za to, ze zpracovava osobni udaje déti, zak, jejich zakonnych zastupcti

a zameéstnanctl v souladu s nafizenim EU. Tuto odpovédnost nelze pienést na n€koho jiného.
Skola jako spravce osobnich dajii ma zpracovany piehled osobnich tdaju,

které zpracovava na zaklad¢ zakona a které na zakladé informovaného souhlasu,

viz kapitola 2.

Skola ma stanovena technicka a organiza¢ni opatieni k ochrané osobnich udaju,

viz kapitola 11.

Skola zpracovava pouze takové osobni udaje, jeZ jsou pro jeji ¢Ginnost nezbytné a také

po nezbytné nutnou dobu.
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13. Odpovédnost zpracovatele osobnich tdaji

Skola jako spravce méa uzavienu pisemnou smlouvu, ktera obsahuje povinné néleZitosti

pfi zpracovani osobnich tdaji zaméstnanci Skoly.

Jedna se o:

1. povinnost zpracovavat osobni udaje pouze na zdklad¢é dolozenych pokynii spravce;

2. povinnost zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni tidaje zavazaly k ml¢enlivosti;

3. povinnost pfijmout vSechna opatieni pozadovana podle ¢l. 32 natizeni (rizika spojena se
zpracovanim osobnich udajt);

4. povinnost dodrzovat podminky pro zapojeni dal§iho zpracovatele;

5. povinnost zohlediiovat povahu zpracovani a byt spravci napomocen, jde-li o zadosti cloveka,
jehoZ osobni tdaje jsou zpracovavany;

6. povinnost byt spravci napomocen pii zajistovani souladu s povinnostmi vyplyvajicimi z ¢l. 32
aZ 36 nafizeni (rizika spojena se zpracovanim osobnich udaji);

7. povinnost v souladu s rozhodnutim spravce osobni idaje vymazat nebo vratit spravci (a znicit
kopie);

8. povinnost poskytovat spravci informace potifebné k doloZeni toho, Ze byly splnény piislusné
povinnosti a povinnost umoznit spravci provadét audity ¢i inspekce.

Ve vSech zalezitostech ochrany osobnich udajii je zpracovatel podiizen spravci osobnich tidaji.

14. Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Skola jako spravce vede v dokumentaci Skoly pisemné zaznamy (za pisemné se povazuji
1 elektronické zaznamy) o ¢innostech zpracovani.
Viz kapitola 11.

15. OhlaSovani pripadi poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému
uradu

Jestlize kterakoliv ze zi€astnénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt idaji) ziska

podezieni, Ze je poruseno zabezpeceni osobnich udaji, je postup nasledujici:

1. Thned o tom informuje feditelku $koly a povétence k ochrané osobnich udaja.

2. Reditelka §koly a povéienec pro ochranu osobnich tidajii zhodnoti, zda doslo k poruseni
zabezpeceni osobnich udaju dle clanku 33 a 34 nafizeni.

3. Reditelka §koly a povéfenec pro ochranu osobnich tidajii zjisti povahu a zavaznost daného
poruseni zabezpeceni osobnich udaji a jeho dusledky a nezadouci t¢inky pro skolu.

4.V piipadé potvrzeni bezodkladné, nejpozdgji do 72 hodin, informuji dozorovy organ (Utad
na ochranu osobnich tdajit).

5.V ptipad¢€ pochybnosti, zda doslo/nedoslo k poruseni zabezpeceni osobnich udaji je vzdy
vznesen dotaz na dozorovy organ.

6.V pripad¢, ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich udaji, oznami tuto skutec¢nost feditel
Skoly subjektu udajt (zék, zakonny zastupce, zaméstnanec).
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7. Reditelka Skoly a povétenec pro ochranu osobnich idajii na zéklad¢ doporuceni dozorového
organu ucini takova opatfeni, aby nedochazelo k dal§imu poruSovani zabezpeceni osobnich
udaju.

16. Jmenovani povéirence pro ochranu osobnich udaji

Reditelka $koly jmenuje povéfence pro ochranu osobnich tdaji dle ¢l. 37 nafizeni.
Ptedpoklady pro ¢innost povéience:

* profesni kvalita

* odbornd znalost prava

* praxe v oblasti Skolstvi, znalosti o vnitinich ptedpisech Skoly

Reditelka Skoly jmenuje povéience jako (moznosti):
* externi spolupracujici osobu na zaklade smlouvy,
Zasady pro Cinnost povéfence jsou soucasti pracovni smlouvy.

17. PoruSeni povinnosti ml¢enlivosti

1. Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost mlcenlivosti, bude to zaméstnavatel povazovat
za poruseni pracovni kdzné zvlast hrubym zpisobem a miize se zaméstnancem okamzité
rozvazat pracovni pomé&r podle § 55 odst. 1 pism. b) zdkoniku préce.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt’ i z nedbalosti, neopravnéné zvetejni, sdéli, zptistupni, jinak
zpracovava nebo si piisvoji OU, které byly shroméazdéné v souvislosti s vykonem vefejné moci,
vystavuje se nebezpeci trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni
zékonik - Neopravnéné nakladani s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, porusi povinnost
ml&enlivosti tim, Ze neopravnéné zvefejni, sd&li nebo zpiistupni tieti osobé OU ziskané
v souvislosti s vykonem svého zaméstnani.

18. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu tdaji podle ¢lanka 13 a 14 a veSkera sdéleni a ukony podle
¢lanku 15 az 22 a 34 Obecného natizeni se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v ptipade,

kdy jsou zadosti podané subjektem udaju zjevné nediivodné nebo nepiimétené, zejména
protoZze se opakuji, mize feditel skoly rozhodnout o ulozeni pfiméteného poplatku,

nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nedivodnost doklada spravce. V takovém piipadé
se vyse poplatku fidi sazebnikem uhrad za poskytovani informaci dle zékona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pftistupu k informacim.

Mgr. Dana Hudeckova

feditelka skoly
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PRILOHY

Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udaji

Zakladni informace o ochran¢ osobnich udaji pro zdkonné zéstupce
Zakladni informace o ochrané osobnich udajii pro zaméstnance Skoly
Zakladni informace o ochran¢ osobnich udajl pro déti

Zakladni informace o ochran¢ osobnich udaji pro mladez

Vyjadreni rodicG/zakonnych zastupct ditéte

Jméno ditéte: Trida: (k uvedenému
datu)

Prohlasuji, Ze jsem byl/a informovan/a o zpracovani osobnich tdaji mého ditéte a osobnich Gdaji mych v Zakladni
Skole a Mater'ské skole T. G. Masaryka (viz ,Informace 3koly k problematice ochrany osobnich Gdaja"). Nasledujici
vyjadreni souhlasu ¢i nesouhlasu jsou projevem mé svobodné vdle.

Byl/a jsem seznamen/a s tim, Ze:

a) niZe podepsana vyjadreni jsou platna po celou dobu 3kolni dochazky mého ditéte do vyse uvedené Skoly,
mohu vsak svllj nazor kdykoli zménit (souhlas odvolat, nebo nesouhlas zménit v souhlas), a to vidy
pisemnou formou
u pracovnika 3koly (nejlépe tridni ucitel),

b) mam pravo:

i na pfistup k osobnim Gdajiim ditéte zpracovavanych skolou, jejich opravu, omezeni zpracovani
nebo vymaz; vznést namitku proti zpracovani,
ii. podat stiznost u dozorového organu (Urad na ochranu osobnich tidaju).
NiZe uvedena vyjadreni podepisuji (odpovidajici variantu zakrouzkujte):

a) spolu s druhym rodi¢em/zakonnym zastupcem ditéte (jsou pripojeny vzdy podpisy obou rodi¢t/zakonnych
zastupcl),

b) ve shodé s vali druhého rodi¢e/zdkonného zastupce (je pfipojen vzdy jen jeden podpis),

c) ze své ville, jelikoz druhy zrodict/zakonnych zastupcl neZije/neni znam/nema zpuUsobilost k pravnim
Ukonlim v plném rozsahu/je rodi¢ovské zodpovédnosti zbaven/vykon jeho rodi¢ovské zodpovédnosti
je pozastaven (je pripojen vZdy jen jeden podpis).

Datum: Podpis matky/zak. zastupce: Podpis otce/zak. zastupce:

1. Pouzivani e-mailovych kontakti rodicti/zakonnych zastupct v komunikaci
se Skolou

Skola pouziva pro efektivni a rychlou komunikaci s rodici/zakonnymi zastupci svych 7aka e-mailovy komunikaéni kanal
a to po dobu dochazky ditéte do skoly. Jedna se predevsim o pravidelné informace a propagacni materialy (pozvanky
na akce skoly, informace o aktivitich na Skole nebo jinych aktivitdich souvisejicich se vzdélavanim, pozvanky
na spolecné i individualni schlizky ve skole, informace ke vzdélavaci ¢innosti skoly). E-mailovou komunikaci smérem
k rodi¢im/zakonnym zastupclm déti vyuZzivaji ve své cinnosti pracovnici vedeni Skoly, tfidni i netfidni ucitelé,
vychovatelé skolni druziny, asistenti pedagoga, vedouci skolni jidelny-vydejny, ekonomka a hospodarka skoly a jeji
vedeni se Fidi vnitfnimi predpisy. V pripadé nesouhlasu s pouzivanim e-mailovych kontakt( budou rodic¢e/zakonni
zastupci ditéte pro dulezZité informace tykajici se vzdélavani jejich ditéte (napf. pozvani na projednani prospéchu
ditéte) kontaktovani telefonicky nebo jim budou tyto informace zasilany na adresu udanou pro dorucovani
pisemnosti, popt. datovou schrankou.
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SOUHLASIM - NESOUHLASIM (vybranou variantu zakrouzkujte)

s pouzivanim mého e-mailového kontaktu v komunikaci se skolou.

Datum: Podpis matky/zak. zastupce: Podpis otce/zak. zastupce:

2. Zverejnovani audio vizualnich zaznami ditéte véetné jeho jména
ve verejné pristupnych médiich Skoly

Skola vramci propagace své ¢&innosti pofizuje v pribéhu vychovné vzdélavaci ¢innosti fotografie, audio nebo
¢innosti pracovnici nebo spolupracovnici $koly. Zaznamy jsou v tisténé nebo elektronické podobé umistovany
na nasténkach a jinych prostorach ve skole, v propagacnich a informacnich materialech skoly, na webovych strankach
Skoly. Tyto materialy Skola distribuuje v pisemné i elektronické podobé v prostfedi Prahy 6 (napf. rodinam zaku skoly,
okolnim matefskym Skoldm, zfizovateli), jsou soucasti vefejné pristupné dokumentace skoly (vyroéni zprava, kronika
Skoly, apod.) K jednotlivym zaznam(m mohou byt pfipojena jména déti a tfida, kterou navstévuji. Zaznamy jsou
podle své povahy nasledné odstranény a zlikvidovany nebo uchovavany v dokumentaci skoly po dobu jeji existence.
Nakladani s nimi se pak ridi spisovym radem.

SOUHLASIM - NESOUHLASIM (vybranou variantu zakrouzkujte)

se zvefejiiovanim vyse uvedenych zaznamU se jménem mého ditéte na propagacnich materialech skoly.

Datum: Podpis matky/zak. zastupce: Podpis otce/zak. zastupce:

3. Zpracovani udaji ditéte v souvislosti s organizaci vyjezd(

Skola organizuje v ramci své vychovné vzdélavaci €innosti skoly v pfirodé, lyzafské vycvikové kurzy, zahraniéni ¢&i jiné
vyjezdy. Za Ucelem radné organizace vyjezd( jsou na zakladé smluv s cestovnimi kancelaremi, dopravnimi firmami,
ubytovacimi zafizenimi, pojistovacimi spole¢nostmi, zajmovymi vzdélavacimi agenturami apod. témto
spolupracujicim organizacim poskytovany osobni Gdaje déti (zejména jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni,
rodné dislo a pfi vyjezdu do ciziny i ¢islo pasu nebo jiného dokladu). Ve smlouvach skoly se spolupracujicimi
organizacemi jsou zakotvena ustanoveni o potfebé zpracovavani osobnich tdajl dle platnych predpisu.

Udaje jsou zpracovavany povérenymi vedoucimi akci, p¥ip. dal$imi pracovniky akci. Jejich nasledné uloZeni se Fidi
spisovym radem.

SOUHLASIM - NESOUHLASIM (vybranou variantu zakrouzkujte)

s poskytovanim vyse uvedenych Gdajd smluvnim partnertim skoly pfi organizaci vyjezd(.

Datum: Podpis matky/zak. zastupce: Podpis otce/zak. zastupce:

4. Zpracovani udaju ditéte a zverejiovani audio vizualnich zaznamu ditéte véetné
jeho jména v souvislosti s Gcasti déti na soutézich a obdobnych akcich

Skola podporuje individualni nadani a zajmy déti také G€asti na postupovych soutéZich. V pfipadé G¢asti ditéte jsou

poradaijici organizaci poskytovany jméno a pfijmeni Zaka a datum narozeni, a to za icelem vlastni organizace soutéze

(seznamy soutézicich, zafazeni do pfislusné vékové kategorie, zpracovani a zverejnéni vysledkovych listin, zpracovani
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diplom a ocenéni apod.) Zaroven je na téchto akcich poradateli za Ucelem propagace akce pofizovana audiovizualni
dokumentace, kterd mize byt nasledné pouZita véetné jmen déti s uvedenim skoly, kterou reprezentovaly, v mistné
obvyklych médiich (skolni a mistni tisk, televizni a internetové nahravky, webové stranky prislusné skoly apod.)

SOUHLASIM - NESOUHLASIM (vybranou variantu zakrouzkujte)

s poskytovanim vyse uvedenych (daja organizacim poradajicim soutéze a obdobné akce.

SOUHLASIM - NESOUHLASIM (vybranou variantu zakrouzkujte)
se zverejiiovanim audiovizualnich zaznam ditéte véetné jeho jména organizacemi poradajicimi soutéze a obdobné
akce.
Datum: Podpis matky/zak. zastupce: Podpis otce/zak. zastupce:

Ziakladni informace o ochrané osobnich tidaji pro zakonné zastupce

Vazeni rodice,

v souvislosti s nabytim Gcinnosti Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaju), dale ,nafizeni“, si Vas dovolujeme informovat
0 zpracovani osobnich Gdajll vasich déti a vas, rodicll/ zakonnych zastupcli déti na nasi skole.

1. Udaje, jejichz zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, které se na skolu vztahuiji:

Skola zpracovava nékteré osobni (daje, véetné zvlaétni kategorie osobnich Gdaji (konkrétné Gdaji o zdravotni
zpUsobilosti) na zakladé pInéni své pravni povinnosti, a to:

a) dle § 28 a § 29 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavan (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale ,$kolsky zakon*)
b) dle § 9 a7 § 11 zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakon, ve znéni pozdéjsich predpist
c) dle vyhlasky &. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a 3kolskych zafizeni a 3kolni matriky a o pfedavani
Udaju z dokumentace skol a Skolskych zafizeni a ze skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci skol a skolskych
zafizeni), ve znéni pozdéjsich predpist
d) dle vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci traz( déti, 7aka a studentd, ve znéni pozdé&jsich predpist
k jejich zpracovani tudiZ neni nutny souhlas rodic(i/zakonnych zastupct. Naopak dle § 22 skolského zakona jsou
rodic¢e/zakonni zastupci déti povinni oznamovat skole a skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto Gdajich a informovat skolu
a skolské zafizeni (v nasem pfipadé skolni druZinu a 3kolni jidelnu) o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Skola tedy na zakladé pravnich predpisti zpracovava tyto udaje:

a) jméno a pfijmeni ditéte, rodné &islo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné &islo ditéti pridéleno, dale
statni ob&anstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na Gzemi Ceské republiky
podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dit& na tzemi Ceské republiky

b) udaje o pfedchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani

¢) datum zahajeni vzdélavani ve skole

d) Gdaje o prabéhu a vysledcich vzdélavani ve skole, vyucovaci jazyk

e) udaje o znevyhodnéni ditéte uvedeném v § 16 skolského zakona, Gidaje o mimoradném nadani, idaje
o podplrnych opatfenich poskytovanych ditéti skolou v souladu s & 16 skolského zakona a Gdaje o zavérech
vySetreni uvedenych v doporuceni skolského poradenského zarizeni

f) (daje o zdravotni zpusobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani

g) datum ukonéeni vzdélavani ve skole
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h) jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlist&, pokud nema na Gzemi Ceské
republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni

i) (daje souvisejici s Urazy, k nimz doslo pfi vzdélavani a s nim pFimo souvisejicich ¢&innostech a pfi poskytovani
Skolskych sluzeb

i) Udaje z posudku o zdravotni zpUsobilosti ditéte pro Gi€ast na skole v pfirodé nebo zotavovaci akci (zotavovaci
akci jsou napf. i poznavaci, zahranicni ¢i lyZarské vyjezdy a podobné akce)

k) udaje o zdravotni pojistovné (véetné kopie aktualné platného prikazu pojisténce)

Skola je opravnéna poskytovat Udaje z dokumentace a Udaje ze $kolni matriky osobam, které svilj narok prokazi
opravnénim stanovenym skolskym nebo zvlastnim zakonem, a to s omezenimi stanovenymi v § 5 skolského zakona.
Skola neposkytuje 74dné osobni idaje ani zaznamy ke komerénim Géeltim.

2. Udaje, jejichZ zpracovani je nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve verejném zajmu
nebo pfi vykonu verejné moci:

Skola dale zpracovava nékteré osobni Gidaje v souvislosti s plnénim Ukol(l ve vefejném zajmu (napf. ve vykaznictvi)
nebo pfi vykonu verejné moci (napi. pfijimaci fizeni a jind rozhodovani dle spravniho fadu). JelikoZ jde o jednu
z podminek, pfi nichZ je zpracovani osobnich Gdaju zakonné, ke zpracovani neni nutny souhlas rodic¢t/zakonnych
zastupca.

3. Udaje, k jejichz zpracovani udélil rodi¢/zakonny zastupce ditéte souhlas:

V ostatnich pripadech zpracovani (idajl se skola na vas, rodice/zakonné zastupce déti, obraci s Zadosti o dlouhodoby
souhlas s jejich zpracovanim (viz samostatny list).

Prostor pro Vase zaznamenani udélenych souhlast /nesouhlasi (slouZi pro Vasi evidenci udélenych/neudélenych
souhlasti):

1. | Pouzivani e-mailovych kontakt(l rodic¢t/zakonnych zastupct v komunikaci se Skolou ANO NE
2. | Zverejiovani audio vizualnich zaznam( ditéte véetné jeho jména ve verejné pristupnych médiich skoly ANO NE
3. | Zpracovani udajl ditéte v souvislosti s organizaci vyjezda ANO NE
4. | Zpracovani udaju ditéte a zverejnovani audio vizualnich zaznamU ditéte véetné jeho jména v souvislosti
s UcCasti déti na soutéZich a obdobnych akcich
- Udaje
ANO NE
- audiovizualni zaznamy ditéte
ANO NE

V pfipadé prihlaseni ditéte do skolni druZiny nebo do Skolni jidelny budete zadani o souhlas se zpracovanim osobnich
Udajd samostatné.

V pfipadé zpracovani jinych (dajd budete o souhlas zadani jednorazové pri konkrétni prilezitosti.

4. Prava zaka a zakonnych zastupct

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich Udajl. Tim se rozumi pravo na urcité informace o zpracovani
jeho osobnich udaju.

Pravo na opravu nepfesnych osobnich Gdaju, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani Gdajd, napfiklad skolni matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tidajd. Toto pravo se netyka zakonného zpracovani Gdajt, napriklad
Skolni matriky.

Zadost subjektu udaji vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdé&ji do 1 mésice, ve vyjime¢nych pFipadech
do 2 mésica.
Informace poskytnuté Zakiim a zdkonnym zastupciim Zaka se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v pripadé, kdy jsou
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Zadosti podané subjektem Gdaju zjevné nedlivodné nebo neprimérené, zejména protoZe se opakuji, mize Feditel
skoly rozhodnout o uloZeni pfiméreného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nedlivodnost doklada
spravce. V takovém pripadé se vyse poplatku ridi sazebnikem Ghrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

5. Zabezpeceni osobnich tdaji
Skola ma vytvoreny systém pro zabezpeeni ochrany osobnich Gdaja:

* ulozeni dokument( podle spisového a skartacniho radu

- nové vytvorena funkce povérence pro ochranu osobnich Gdaja (Data Protection Officer), ktery provddi nezavislou
kontrolni funkci ochrany osobnich tdajl ve skole

- osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku

- shromazd'ovani pouze nezbytnych osobni Gidaje (napfiklad seznam 7ak( bez rodnych cisel)
* jiz nepotrebné udaje skartovat

= zachovavat micéenlivost o Gdajich

- neposkytovat Gdaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces

- Skolni fad obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve skole

+ stanoven Ucel a zpUsob provozovani kamerového systému

» ochrana osobnich Gdaja pri praci s IT technikou

6. Povérenec pro ochranu osobnich tdaja
Povérenec pro ochranu osobnich udajd

Skola jako ,organ vefejné moci“ rozhoduje o pravech a povinnostech déti, 7ak(l a student( = $kola musi jmenovat
povérence pro ochranu osobnich udaja.

Povérence pro ochranu osobnich (idaji jmenuje Feditel Skoly.

Povérenec pro ochranu osobnich Gdaji musi byt dostupny a k dispozici i Zak(im a zadkonnym zastupcim zZakda.

Ve spolupraci s vedenim skoly vyfizuje Zadosti o informace od Zak( a zakonnych zastupc( 7Zaka véetné oprav osobnich
Gdajd, vymazu osobnich Gdajd, vznaseni namitek proti zpracovani osobnich udajd.
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Zakladni informace o ochrané osobnich tidaji pro zaméstnance $koly
1. Obecné nafizeni

Obecné nafizeni

Obecné natizeni na ochranu osobnich udajii neboli GDPR (General Data Protection Regulation)

je ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU.

Cilem je hajit co nejvice prava obCanti EU proti neopravnénému zachazeni s jejich daty a osobnimi udaji,
dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty d¢je.

GDPR se dotkne kazdého, kdo shromazd’uje nebo zpracovava osobni tidaje Evropand, tedy i $kol.

GDPR zaéne v celé EU platit jednotné od 25. kvétna 2018. V Cesku tak nahradi souasnou pravni tipravu
ochrany osobnich udaji v podobé smérnice 95/46/ES a souvisejici zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaja.

Obecné nafizeni a zakon

Doposavad pro ochranu osobnich udajt platil zakon ¢. 101/2000 Sb., nyni se fidime natizenim EU. Pokud
jde o stanoveni prav a povinnosti, neni mezi natizenim a zdkonem rozdil, oba dva pravni piedpisy ptfimo
adresatiim stanovuji povinnosti a prava.

Dal3i pravni normy zabyvajici se ochranou osobnich udaji
Zdkon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik § 84
Zachytit jakymkoli zpisobem podobu ¢lovéka tak, aby podle zobrazeni bylo mozné uréit jeho totoznost,

je mozné jen s jeho svolenim.
Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé§ 68 Ukladani dokumentd

Zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon § 28 Dokumentace $kol a Skolskych zatizeni

Povinnosti pedagogickych pracovnika § 22b

Pedagogicky pracovnik je povinen zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuZitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zaka a studentt a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku.

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace § 303 odst. 2 pism. b)

(2) Zaméstnanci uvedeni v odstavci 1 jsou dale povinni

b) zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli pii vykonu zaméstnani a které v zajmu
zameéstnavatele nelze sdélovat jinym osobam; to neplati, pokud byli této povinnosti zprosténi statutdrnim
organem nebo jim povéfenym vedoucim zaméstnancem, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak.

2. Nové pristupy a povinnosti

Novy pfistup k ochrané osobnich udaji
Lze hovotit o dvou novych pfistupech, na kterych je Obecné natizeni zaloZzeno. Novymi pfistupy jsou:

- princip odpovédnosti spravcee (Skoly)
- ptistup zaloZeny na riziku.
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Princip odpovédnosti znamena odpoveédnost Skoly za dodrZeni zasad zpracovani, které¢ jsou uvedeny
v ¢lanku 5 odst. 1 Obecného natizeni a zaroven musi spravce byt schopen tento soulad dolozit.

Ptistup zalozeny na riziku znamena, Ze Skola musi pfihlizet k pravdépodobnym rizikiim pro prava
a svobody fyzickych osob a tomu musi ptizpiisobit i zabezpeceni osobnich udaju.

Novinky v ochrané osobnich udaju

- zavedeni institutu povéfence pro ochranu osobnich udaji (DPO) dle ¢l. 37 - 39 nafizeni,

- Gprava postupu, jakym se mize subjekt daji (zamestnanec, zdkonny zastupce, ...) obracet na spravce
¢i zpracovatele,

- pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju dle ¢l. 21 nafizeni,

- roz§iteni dtvodu, pro které je mozné pozadovat po spravci omezeni zpracovani udaju dle ¢l. 18 nafizeni,

- vyslovnd Gprava tzv. ,,prava byt zapomenut* v ¢l. 17 odst. 2 nafizeni,

- ohlasovani piipadl poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému ufadu a subjektu tdaji
za podminek uvedenych v ¢l. 33 a 34 nafizeni.

3. Nejdiilezitéjsi pojmy

Zpracovani osobnich idaji

Zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory osobnich udaja, ktery
je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postup, jako je shromazdéni, zaznamenani,
uspotadani, strukturovani, ulozeni, pfizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti,
zptistupnéni prenosem, §ifeni nebo jakékoli jiné zpiistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz
nebo zniceni.

Zpracovani ve smyslu Obecného natizeni vSak nelze chapat jako jakékoli nakladani s osobnim tdajem.
Zpracovani osobnich tdaji je nutné povazovat jiz za sofistikovanéjsi ¢innost, kterou spravce s osobnimi
udaji provadi za ur¢itym ti€elem a z urcitého pohledu tak ¢ini systematicky. Pro naklddani s osobnimi udaji
zpusobem, ktery neni zpracovanim, poskytuje ochranu napt. zdkon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik.
Obecnym natizenim se tak jako spravci fidi pouze subjekty, které osobni udaje zpracovavaji ve smyslu
definice zpracovani.

Osobni iidaje

Osobni udaje jsou ve stavajici smérnici z roku 1995 i v GDPR definovany jako veskeré informace
vztahujici se k identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé.

Mezi obecné osobni udaje fadime:

* jméno

* pohlavi

* v€k a datum narozeni

* osobni stav

* [P adresu

- fotograficky zaznam

Vzhledem k tomu, Ze se GDPR vztahuje i na podnikajici fyzické osoby, fadime mezi osobni tidaje
i tzv. organizacni udaje, kterymi jsou:
* e-mailova adresa
* telefonni ¢islo
* rizné identifikacni udaje vydané statem
Citlivé udaje
Citlivé udaje jsou zvlastni kategorii osobnich tdaji, jimiz jsou udaje o:
* rasovém C¢i etnickém ptivodu
* politickych ndzorech
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* nabozenském nebo filozofickém vyznani

* Clenstvi v odborech

* 0 zdravotnim stavu

* sexualni orientaci

- trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzen.

Do kategorie citlivych udaji nafizeni nové zahrnuje:
+ genetické, biometrické udaje

* osobni udaje déti

Zpracovani citlivych osobnich tdaji podléha mnohem piisnéjSimu rezimu, nez je tomu u obecnych udajt.
Spravce

Spravcem je organ veiejné moci (S8kola, Skolské zafizeni), ktera sam nebo spolecné s jinymi urcuje tcely
a prostfedky zpracovani osobnich udaji (Pravni subjekt vykonavajici ¢innost skoly).

Zpracovatel

Zpracovatelem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni udaje pro spravce na zakladé dolozitelnych pokynti.

Piijemce

Piijemcem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou
osobni tdaje poskytnuty, at’ uz se jedna o tieti stranu, ¢i nikoli. AvSak organy vetejné moci, které mohou
ziskavat osobni udaje v souladu s pravem, se za pfijemce nepovazuji. Pfijemcem miZze byt také
zpracovatel, ktery pro spravce osobni udaje zpracovava (typicky provozovatel informacénich systémi).
Subjekt udajti

Fyzicka osoba (dité, zak, student, zakonny zastupce), kterou l1ze piimo ¢i neptimo identifikovat, zejména
odkazem na urcity identifikator, naptiklad jméno, identifika¢ni ¢islo, loka¢ni udaje, sitovy identifikator
nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvku fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni
nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

4. Obecné zasady a pravni duvody zpracovani

Obecné zisady

Pti praci s osobnimi udaji se v§ichni zaméstnanci skoly fidi témito obecnymi zadsadami:

Zakonnost

Zpracovani osobnich udaji na zaklad¢ pravniho ptedpisu (naptiklad § 28 skolského zakona).
Zpracovani osobnich udajii na zaklad¢ informovaného souhlasu.

Korektnost

Spravné pouziti, presné, spolecensky bezvadné.

Transparentnost

Vsechny informace o ochrané osobnich udaju uréené subjektu udaji (zak, zakonny zastupce, zaméstnanec)
byly stru¢né, snadno pfistupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych
prostiedku.

Ucelové omezeni

Shromazd'ovani osobnich udajl jen za jasné stanovenym ucelem.

Minimalizace udajii

Nezpracovavat vice udajl, nez je pro dany ucel nezbytn€ nutné.

Presnost

Zpracovavané osobni udaje musi byt piesné.

Omezené ulozeni

Osobni udaje jsou ulozeny jen po dobu nezbytn¢ nutnou.

Integrita a divérnost
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Nalezité zabezpeceni osobnich idajti, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo
organizacnich opatfeni pfed neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pted nahodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovédnost spravce (Skoly).

Skola zavede vhodna technicka a organizaéni opatieni, aby zajistila a byla schopna dolozit, Z¢ zpracovani
je provadéno v souladu s natizenim EU.

Duvody zpracovani

Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze na zaklad¢ pravniho predpisu nebo na zakladé souhlasu
subjektu udaja (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec skoly).

Souhlas subjektu udaju (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec $koly) musi byt informovany, konkrétni
a pisemny.

Reditel $koly diisledné zakazuje pFedavani osobnich uidajii 24k tietim osobam soukromého prava
(nabidky pomiicek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udajii zaméstnancii skoly.

1. Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ skolského zdkona

- Skolni matrika

- doklady o pfijimani déti, zaku, studentl a uchaze¢t ke vzdélavani, o prubéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani

- tfidni kniha

- zaznamy z pedagogickych rad

- kniha Urazii a zdznamy o urazech déti, zaka a studentti, poptipadé 1ékaiské posudky

2. Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakont

- podnéty pro jednani OSPOD, piestupkové komise

- podklady zakt pro vySetieni v PPP

- hlaseni trestnych ¢inli, neomluvend absence

- udaje o zdravotni zptsobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ informovaného souhlasu

- seznamy zakl na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech

- seznamy zaki na soutézich a olympiadach

- seznamy zakonnych zastupct pro spolek — klub ptitel Skoly

- jména osob, které budou odvadét dité z matetské skoly, Skolni druziny

- kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte)

- fotografie za ticelem propagace ¢i zvySeni zajmu zakii o studium na dané Skole

- zvetejnéni vytvarnych a obdobnych del zakli na vystavach a piehlidkach

- zdznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ucelem bezpecnosti zakli a ochrany jejich majetku

5. Prava subjektu udaji (Zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec)

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaju. Tim se rozumi pravo na urcité informace
o zpracovani jeho osobnich udaji.

Piistup k osobnim fidajim se rozumi pravo subjektu udajt ziskat od spravce informaci (potvrzeni), zda jsou

¢i nejsou jeho osobni uidaje zpracovavany a pokud jsou zpracovavany, ma subjekt idajti pravo tyto osobni
udaje ziskat a zarovenn ma pravo ziskat dalsi informace (G¢el zpracovani, komu budou osobni udaje
zptistupnény, ...).

Pravo na opravu nepiesnych osobnich idaji, které se ho tykaji.
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Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udajt, napiiklad skolni
matriky.

Prévo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaju.

Z4dost subjektu udajt vytizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych
ptipadech do 2 mésicii.

6. Zabezpeceni osobnich udaji

Spisovym a skarta¢nim fad Skoly
Skola ma zpracovany spisovy a skartacni fad vcetné spisového a skartacniho planu. Prace s dokumenty
Skoly ve spisovné a archivu se fidi timto fadem.

Organizacni tad
Organizacni fad je doplnén o funkci o funkci povétence pro ochranu osobnich udajt (Data Protection
Officer), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaji ve skole.

Skolni matrika

Reditelka $koly rozhodne:

* 0 formé vedeni skolni matriky (pisemna, elektronicka)

* 0 odpovédnych osobach pro préci se skolni matrikou (administrator, téidni ucitel, ...)
* 0 pravech a povinnostech zodpovédnych osob

* 0 zabezpeceni udajii ze Skolni matriky

* 0 zpUsobu predavani udaju ze Skolni matriky

Skolni traz

P#i evidenci Skolnich trazd (kniha Graz{, zaznam o urazu) je tieba zajistit, aby:

* byla zachovavana ml¢enlivost pfi praci s osobnimi udaji pti evidenci trazt zaka

* veskeré dokumenty (kniha urazl, zaznamy o razech) byly fadné ulozeny v kancelaii skoly a Skolky
poptipade€ v archivu skoly a byl dodrzovan rezim dle spisové sluzby ve skole

Organizace vychovy a vzdéladvani
Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim dal$ich osobnich idaji. Jedna se

napiiklad o:

* pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zakt)

* organizacni seznamy zaka (kteti ptijdou do kina, ktefi odevzdali ucebnice, aj.)

* jiné osobni informace o zakovi (umrti v roding, rozvod rodicd, ...)

» zakovské knizky

P1i praci s témito osobnimi udaji je tieba disledné dodrzovat obecné zasady pii praci s témito informacemi:
* shromazd'ovat pouze nezbytné osobni udaje (napiiklad seznam z4ka bez rodnych cisel)
* osobni tdaje mit pod kontrolou (uzamcen4 sktiiika, ...)

* jiZ nepotfebné udaje skartovat

* zachovavat ml¢enlivost o udajich

* neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces

Pofizovani fotografii

Mezi osobni udaje patii i fotografické zaznamy a videozdznamy (déle jen fotografie). Cinnost skoly
je neodmyslitelné€ spojena s potizovanim fotografii zakti i zameéstnanci Skoly, poptipad¢€ dalsich osob
(zékonni zastupci zaku, i€astnici kurzt apod.).
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Reditelka $koly zajisti:

* aby z4ci i zaméstnanci Skoly byli seznameni s ustanovenim obc¢anského zakoniku (Podoba a soukromi
(§ 84 az § 90)

* aby pofizovani fotografii za uc¢elem propagace a informovani o ¢innosti skoly bylo vzdy na zakladé
informovaného souhlasu zakt a zakonnych zastupct zaku

- aby skolni fad obsahoval pravidla pro pofizovani fotografii z mobilnich telefont zaka

* aby zaméstnanci $koly znali opravnéné zpracovani osobnich udajt — fotografii

* aby byly zvetejiiované fotografie vhodné

Organizovani mimoskolnich akci

Pti organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi udaji déti a zakda.

Reditelka $koly zajisti:

* jakou formou dé zakonny zastupce souhlas s mimoskolni akci

* aby soucasti souhlasu byl i informovany souhlas pro praci s osobnimi udaji zaka

+ aby seznamy zakd obsahovaly pouze nezbytné osobni udaje

* aby seznamy slouzily pouze k jednomu danému ucelu, naptiklad k vyjezdu zakt do zahranici

* aby fotografie a videa byla zvefejniovana pouze s informovanym souhlasem zakt a zdkonnych zastupcii
zaku

* aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci skoly

- aby byly zabezpeceny dokumenty ke zdravotni zpasobilosti a pisemné prohlaseni zakonnych zastupct
ditéte

Kamerovy systém
V rezimu natfizeni EU o ochran¢ osobnich udaji (GDPR) jsou takové kamerové systémy, které jsou

vybaveny zaznamovym zatizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani) informaci — osobnich
udaju.

Reditelka $koly zajisti:

* stanoveni ucelu instalace kamerového systému

* zpusob provozovani kamerového systému

* souhlas subjektu udaju (zaki, zaméstnanct skoly, ...)

* informovanost monitorovanych osob o kamerovém systému

» ochranu zaméstnancu pfed sledovanim zaméstnavatele

Nase Skola nema kamery se zdznamem.

Uzavirdni smluv

Rada smluv obsahuje osobni idaje nebo na zakladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji s osobnimi
udaji spravce (Skoly). Jedna se predevsim o piikaz, kdy na zaklad¢ smlouvy zpracovava firma pro Skolu
naptiklad osobni tidaje zaméstnanci za ucelem zpracovani platii nebo smlouvy uzaviené s poskytovateli
informacnich systému ¢i jinych IT sluzeb.
Reditelka $koly odpovida za kontrolu udaji ve smlouvach:
* rozsahu, ucel a doby zpracovani osobnich udajt
* ptistup tietich osob k osobnim udajim v systémech
- zda smlouva odpovida zdméru piedchazet pripadnému nezakonnému zpracovani osobnich udaji

(ndpravna opatieni, sankce)
* zda dostatecné upravuji pravo Skoly omezit, ptipadné zakéazat poskytovani pfedanych osobnich udaji
tfetim osobam
* zda dostatecné zamezuji zpracovani osobnich udajt jinak, nez je v z&4jmu Skoly, potazmo v z&jmu
subjektu tdaju (Zaci, studenti, rodice)
+ zda jsou dostatecné zabezpeCena v kyberprostoru externi ulozisté informaci s osobnimi udaji (fotografie
zaku, vystupy ze vzdélavani, platy zaméstnancli) zpracovavané externimi poskytovateli
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- zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 natizeni EU

Vypocetni technika
Pro zajisténi ochrany osobnich udajt jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky ve $kole. Jedna

se o spravu, udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni informacnich
systémi, dat a software.

Reditelka $koly zajisti ochranu osobnich tidaji pii praci s IT technikou:
* pravidla pro uzivani IT

+ zdkazy pti uzivani IT

* ochrana osobnich udaji

* smérnice feditele Skoly k vyuzivani IT ve Skole

* Skoleni a pisemné pouceni zaméstnanct Skoly

* pouceni zaku skoly

* pracovni naplné zaméstnanct (ucitel, spravce IT, koordinator ICT, ...)
* pravidelna kontrola dodrzovani stanovenych pravidel

Poskytovani dotaci z operacnich programu
Zpracovavani osobnich tidaju pfi realizaci poskytovani dotaci nema zasadn€ vyslovnou oporu v zakoné
s vyjimkou ¢l. 125 odst. 2 pism. d) a e) Natizeni Evropského Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013, podle

kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni udaje osob podpoienych z dotace, které se uchovavaji
a zaznamenavaji v pocitaCovych systémech o kazdé operaci nezbytné pro realizaci ¢erpani dotace.
Pii zpracovani zadosti o dotaci a dal$i dokumentace pii poskytovani dotaci je tieba zajistit souhlas subjektu

udajt.

Pracovni naplné zaméstnancii
Reditelka $koly jako zaméstnavatel problematiku ochrany osobnich tdajti do pracovnich naplni

jednotlivych zaméstnanct, aby byl dan diiraz na plnéni tkolt s tim spojenych i osobni odpovédnost
kazdého pracovnika.

Jedna se zejména o povolani:

» Ucitel/tfidni ucitel

* Vychovatel

* Asistent pedagoga

* Spravce informacnich a komunikacnich technologii

- Uéetni a mzdova téetni

7. Povéfenec pro ochranu osobnich udaji

Povéfenec pro ochranu osobnich udajt
Skola jako ,,organ vefejné moci“ rozhoduje o pravech a povinnostech déti, zakt a studentti = Skola musi

jmenovat povéfence pro ochranu osobnich udaju.

Povétence jmenuje feditel Skoly, ktery s nim uzavira pracovni pomér (pracovni smlouva nebo dohoda)
nebo s externé spolupracujicim smlouvu o poskytovani sluzeb.

Povéienec je dostupny spravci (Skole) i subjektim Gdaji (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci Zakt) osobné
i pomoci komunikac¢nich prostiedk

Povétenec pro ochranu osobnich tdaji musi byt dostupny a k dispozici spravci a zpracovateli,
ale i subjektim dajti a dozorovému tiadu. Kontaktni tidaje na povéfence jsou uvedeny:

- webové stranky Skoly,

- tredni deska zfizovatele,

- nasténka skoly ...

Postaveni povéfence pro ochranu osobnich udaji:

Povéfenec je napomocnou osobou skole pii praci s osobnimi idaji.
27



Povétenec je pfimo podtizen feditelce skoly.

Povéfenec ma ptistup ke vSem dokumentiim a informacim, které jsou nezbytné pro plnéni ukolt.

Povéfenec spolupracuje s dozorovym tfadem (Utad pro ochranu osobnich tidaji) a je kontaktni osobou
pro tento dozorovy tfad a subjekty idaju, ktefi se na ného mohou obracet ve vSech zalezitostech.
souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich daji a vykonem jejich prav a povinnosti.

Povétenec plni své povinnosti a tikoly nezdvislym zptisobem, neni v konfliktu zajmu (priklad konfliktu
zajmii: veditelka skoly, IT technik, mzdova ucetni, ...).

Povétenci nejsou udileny zadné pokyny tykajici se plnéni jeho tkolil podle natizeni, pro plnéni svych tkoli
nesmi byt propustén ani nijak postihovan za nezavisly zptisob vykonu povinnosti.

Povétenec je dostupny spravci (Skole) 1 subjektim udaji (zaméstnanci, zaci, zdkonni zastupci zakli) osobné
i pomoci komunikacnich prostredka.

Povéfenec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, pravni soulad v oblasti ochrany dat
je odpovédnosti spravce nebo zpracovatele. Skola pro svoji odpovédnost neni vazana radou
nebo stanoviskem povétence pii ochrané osobnich udajut.

Povétencem musi byt vzdy jmenovana konkrétni osoba, a to i v pfipad€, Ze bude povéfence vykonavat
externi pravnicka osoba (advokatni kancelar).

Poveétenec ziskava veskeré informace k ochran¢ osobnich udaju vcas, aby mohl poskytnout odpovidajici
postupy a doporuceni.

Hlavni tkoly povéience (DPO)

- monitorovat soulad zpracovani osobnich daji s povinnostmi vyplyvajicimi z natizeni EU

- sledovat vyvoj souvisejici legislativy

- poskytovat poradenstvi spravctim, zpracovateliim a jejich zaméstnanctiim, kteti se podili na zpracovani
osobnich udaji

- provadét internich auditi na ochranu osobnich udaji ve Skole

- Skolit zaméstnance k problematice ochrany osobnich udaji

- zajistovat kontaktu mezi $kolou a dozorovym organem (Utad pro ochranu osobnich tdaji)

- zajist'ovat kontaktu mezi Skolou a subjektem tidaj (zaméstnanci, zaci, zakonni zéstupci) v oblasti
ochrany osobnich tidaji

8. Sankce, pokuty, poplatky

PoruSeni povinnosti ml¢enlivosti
1. Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost mlcenlivosti, bude to zaméstnavatel povazovat za poruseni

pracovni kdzn¢ zvlast’ hrubym zpiisobem a miize se zaméstnancem okamzité rozvazat pracovni pomér
podle § 55 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, neopravnéné zveiejni, sdéli, zptistupni, jinak zpracovava
nebo si piisvoji OU, které byly shroméazdéné v souvislosti s vykonem vefejné moci, vystavuje se nebezpedi
trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik - Neopravnéné nakladani

s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméestnanec, ktery byt i z nedbalosti, porusi povinnost mlcenlivosti tim,
7e neopravnéné zvetejni, sdéli nebo zpiistupni tieti osobd OU ziskané v souvislosti s vikonem svého
zaméstnani.

Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti zddosti

Informace poskytnuté subjektu udaji podle ¢lankii 13 a 14 a veskera sdéleni a ukony podle ¢lanku 15 az 22
a 34 Obecného nafizeni se poskytuji a Cini bezplatné. Pouze v ptipad€, kdy jsou zadosti podané subjektem
udaju zjevné nediivodné nebo nepiimerené, zejména protoze se opakuji, mtize feditel Skoly rozhodnout

o ulozeni pfiméteného poplatku, nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost doklada spravcee.

V takovém piipadé se vyse poplatku fidi sazebnikem thrad za poskytovani informaci dle zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.
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Zakladni informace o ochrané osobnich udaji pro déti

Osobni udaje

Osobni udaje jsou informace, které vypovidaji o Tvém soukromi a mohou ¢asto prozradit vice,
nez si piejes!

Osobni a citlivé udaje informuyji:

- 0 Tvé osobé

* 0 Tvém jméné a piijmeni

* 0 adrese, kde bydlis

* 0 datu, kdy ses narodil(a)

* 0 Tvych zalibach

» 0 Tvych vlastnostech a nazorech
0 Tvé roding

- 0 Skole, do které chodis

* 0 krouzcich, které navstévujes

* 0 Tvych kamaradech

* 0 Tvém zdravi

- 0 Tvé vife a ndbozenstvi

a dalSim

Zésady pro préci s osobnimi udaji

* Neprozrazuj cizim lidem své osobni idaje

» Chran vlastni soukromi, respektuj soukromi druhych

* Nevis si rady? Omezuje n¢kdo Tvé soukromi? Porad’ se s rodic¢i nebo ve skole

Ochrana soukromi ve virtualni realité

* Bez svoleni rodi¢i neposkytuj své osobni udaje.

* Nedomlouvej si schiizku s nékym, koho znas jen z on-line komunikace.

* Neposilej cizim osobam své fotografie.

* Neodpovidej na vzkazy a dotazy, které¢ v Tob¢ vyvolavaji nepfijemné pocity.

* Nikomu kromé rodicti nedévej hesla ke svému pocitaci a aplikacim, které pouzivas.
+ Never kazdé informaci, kterou na internetu ziskas.

Mobilni telefony ve Skole

Potizovani zvukovych a obrazovych zaznamt osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu
s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85).
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Zakladni informace o ochrané osobnich tidaji pro mladez
Ochrana osobnich idajii je véc i kazdého a kaZzdy na ni ma pravo!

Ufad pro ochranu osobnich udaju

* provadi dozor nad dodrZzovanim zdkonem stanovenych povinnosti pfi zpracovani osobnich udajt
* pfijima podnéty a stiznosti na poruseni zakona

* poskytuje konzultace v oblasti ochrany osobnich tdajt

* ptipominkuje navrhy zakonu a dalSich pravnich predpist

Osobni udaje
Osobni udaje jsou informace, které¢ vypovidaji o Vasem soukromi a mohou ¢asto prozradit vice,
nez si piejete, aby bylo znamo.

Osobnim udajem je jakykoli udaj, ktery se tyka Vasi osoby, tedy napt.:
* jméno a piijmeni

- adresa bydlisté

- datum narozeni, rodné ¢islo

* informace o Vasich zalibach a zvyklostech

+ informace o Vasich majetkovych pomérech

- jaky je Vas zivotni styl

- jaké jsou VasSe vztahy k dal$im lidem

Citlivé tdaje

Zvlastni kategorii osobnich udaji jsou citlivé tidaje. Vypovidaji o:
* narodnostnim, rasovém nebo etnickém ptvodu

+ politickych postojich

+ ¢lenstvi v odborovych organizacich

- nabozenstvi a filozofickém piresvédceni

* zdravotnim stavu

+ sexudlnim zivoté

+ jedine¢nych biologickych rysech (tzv. biometrické udaje — otisk prstu, obraz sitnice aj., genetické
charakteristiky)

Jejich zneuzitim muze byt naruSeno Vase soukromi zv1ast’ citelng.

Chrafite své soukromi i na internetu!

* Rozmyslete si, zda zvetejnite své osobni udaje.

- Hesla a ptistupové kédy nikomu nesdélujte + ani kamaradim.

* Nevéite kazdé informaci, kterou na internetu ziskate.

* Pozor na informace o mistech a trasach, kde se pravidelné¢ pohybujete, nebo o odjezdu

na dovolenou.

* Pii pouzivani webové kamery bud’te opatrni.

* Pamatujte — co jednou zvetejnite na socialnich sitich a internetu, to uz nikdy zcela neodstranite.
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Mobilni telefony ve Skole
Potizovani zvukovych a obrazovych zdznamu osob (ucitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu
s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85).

31



